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INSCRIPCIONES A CURSADAS, REGULARIDAD Y EVALUACIONES

La inscripcion a cursadas en las distintas comisiones de cada periodo se realizara solo a
través del SIU-GUARANI.

El procedimiento para realizar las inscripciones a cursadas es el siguiente:

1. Desde la misma pagina de IDAES (www.idaes.edu.ar) acceder al Sistema SIU
Guarani3w.

2. La sesion se inicia ingresando en “ldentificacién” el numero de documento de
identidad o pasaporte y como “Clave” ese mismo numero. Posteriormente, a través
de la opcién “Mi sesidén” se puede cambiar la clave de acceso.

3. Ingresar en “Cursadas” y realizar la inscripcién en “Inscripcion a cursadas”.

CRONOGRAMA DE INSCRIPCIONES A CURSADAS

. Primer cuatrimestre: 13/03/2012 al 23/03/2012
. Segundo cuatrimestre: 11/08/2012 al 20/08/2012

Las inscripciones a cursos breves fuera de este calendario general se realizaran con 15 dias
de antelacion al inicio de las clases en dicho curso.

MUY IMPORTANTE - Reqularidad en asignaturas (materias/talleres/seminario)

Es requisito indispensable para la aprobacion de cada materia, de los talleres y del
seminario general —independientemente de las evaluaciones que se establezcan en cada
caso para materias y talleres- contar con el setenta y cinco por ciento (75%) de
asistencia a los mismos. No reunir la asistencia requerida implica la pérdida de la condicién
de alumno reqular en la asignatura y por lo tanto, la materia, taller 0 seminario de que se
trate deberd ser cursado nuevamente. La Direccion de la carrera podra considerar causas
de fuerza mayor con caracter de excepcion.

La vigencia de la regularidad y la aprobacion del cursado de una unidad curricular (curso,
seminario o taller) se mantendran durante el término de un (1) afio a partir de la fecha de
culminacion de las actividades en la respectiva unidad. Vencido este plazo, el alumno que
no hubiera completado evaluaciones correspondientes deberd volver a cursar la unidad
curricular de que se trate.

Los cursos breves o intensivos solo tendran dos llamados a examenes. Si vencidos esos

llamados no se haya realizado la presentacién del trabajo final, se perdera la condicién de
regularidad en la materia.

SOLICITUDES DE PRORROGA

El procedimiento para solicitar prérrogas es el siguiente:

ANTES DEL VENCIMIENTO DE LA REGULARIDAD DE LA MATERIA el alumno debe
enviar por correo electrénico el formulario disponible en la seccion ALUMNOS de la web a
la Direccion de Alumnos del IDAES, dgaidaes@unsam.edu.ar, asunto del mensaje:
PRORROGA. El/los pedidos de prérrogas implican un 1 (un) llamado adicional.

La Direccion de Alumnos elevara el pedido al director o responsable de la carrera con un
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informe al respecto y, oportunamente, comunicard por mail al alumno la aprobacién o el
rechazo de la solicitud. En caso de que la solicitud fuera aprobada, la entrega del/los
trabajo/s debera realizarse ACOMPANANDO COPIA IMPRESA DE DICHA
COMUNICACION.

MUY IMPORTANTE - Reqularidad en |la carrera o programa

Para mantener la condicion de alumno regular de una maestria, especializacion o

programa especial se deberan cumplir los siguientes requisitos:

1) Aprobar como minimo 2 (dos) unidades curriculares (cursos, seminarios o talleres) por
afio.

2) Cumplir oportunamente con todas las obligaciones académicas inherentes a cada unidad
curricular para mantener su regularidad en las mismas.

Los alumnos de maestria que se encuentren en proceso de escritura de tesis conservaran la
regularidad durante los siguientes tres (3) aflos después de haber completado la cursada.
Los alumnos de las especializaciones que se encuentren en proceso de preparacion de su
evaluacion integradora final mantendran la regularidad durante un (1) afio después de haber
completado la cursada.

El alumno que perdiese la regularidad en la carrera podra solicitar la reincorporacion
mediante nota dirigida a la Secretaria Académica del Instituto, la cual emitira resolucién
sobre el particular en consulta con la Direccién de la carrera considerando la existencia o no
de causas justificadas.

Régimen de evaluaciones

Las modalidades y criterios de evaluacién seran establecidos por los docentes de acuerdo

con las recomendaciones que sobre el particular impartan el Director de la carrera y el

Comité Académico. Los criterios de evaluacion a aplicarse en cada caso seran informados

por escrito a los alumnos al comienzo del dictado de la materia, taller o seminario de que se

trate.

Para las calificaciones se aplicara el siguiente sistema:

1) La calificacion “aprobado” y “no aprobado” se aplicara para los talleres y seminarios
generales, para las supervisiones y tutorias y para las actividades de investigacion.

2) Para todas los demas unidades curriculares se aplicara una calificacion numérica cuya
escala es la siguiente:

NUMEROS | CONCEPTO
10 (diez) [ Sobresaliente
9 (nueve) | Distinguido
8 (ocho) Muy bueno
7 (siete) Bueno

6 (seis) Aprobado
5 (cinco)
4 (cuatro)
3 (tres) Insuficiente
2 (dos)
1 (uno)
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Se otorgara una unica calificacion individual en cada materia, taller o seminario y en las que
corresponda el sistema numérico, la aprobacion se obtendr4 con el minimo de seis (6)
puntos. En caso de obtener una calificacién inferior al minimo, el alumno podr& optar por
requerir que se lo evalle nuevamente en una (1) nueva oportunidad para lo cual debera
elevar un pedido especial por escrito al docente encargado de la materia quien determinara
las condiciones y plazos en que se efectuara la nueva evaluacion. La nueva evaluacion que
se genere en tal caso no podra en ningun caso extenderse mas alld de los noventa dias (90)
corridos desde la fecha de cierre del acta de calificacién original.

La inscripcion a los exdmenes de las unidades curriculares se realizara Unicamente a
través del SIU-GUARANI.

El procedimiento de inscripciones a examen —es decir, para la presentacién de trabajos
finales- se realizara siguiendo el mismo procedimiento que para la inscripcion a cursadas
s6lo que en su lugar se utilizara la opcién “Inscripcibn a examen”. Quienes pierdan la
regularidad en la materia por no haber alcanzado el porcentaje minimo de asistencia a
clases no podran inscribirse a examenes.

Para cada curso regular habrd un maximo de cuatro oportunidades para la entrega de
evaluaciones finales. A tal efecto se estableceran diversos llamados distribuidos
periédicamente a lo largo del afio. Vencido el plazo de un afio sin que se haya realizado la
presentacion del trabajo final, se perdera la condiciébn de regularidad en la materia y la
misma debera ser recursada.

Los cursos breves o intensivos solo tendran dos llamados a examenes. Si vencidos esos
llamados no se haya realizado la presentacion del trabajo final, se perdera la condicién de
regularidad en la materia.

En casos de verificarse situaciones de plagio o realizaciébn por terceros de examenes,
monografias, productos de investigacion o trabajos académicos de cualquier tipo, ya sea en
forma total o parcial, se considerara directamente reprobado el trabajo, examen o
evaluacion. Asimismo y conforme a lo previsto por el articulo 74, del Titulo I, Capitulo 4 del
Reglamento General de Alumnos de la Universidad, el alumno perderd automaticamente la
regularidad en la o las unidades curriculares de que se trate la cual s6lo podra volver a
recuperar si el involucrado acepta realizar nuevas evaluaciones y obtiene aprobacion en
todas aquellas materias de la carrera en las que registre calificaciones anteriores, todo esto
sin perjuicio de la aplicacion de las demas sanciones y agravantes establecidos en el
Reglamento General de Alumnos de la Universidad.

Los docentes realizaran una devolucion de las evaluaciones al finalizar cada curso,
sefialando los fundamentos de su evaluacién y explicando en forma personal sobre
cualquier aspecto cuando se lo consideren necesario. Los trabajos evaluados podran ser
retirados de la Secretaria Académica hasta 6 (seis) meses después de cerrado el acta
respectiva.
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CRONOGRAMA DE EXAMENES

- CURSOS REGULARES Y TALLERES DE TESIS

1ER. 2DO. 3ER. 4T0.

CURSADA LLAMADO LLAMADO LLAMADO LLAMADO
2DO. CUATRIMESTRE 01/12/11 al

2010 VENCIDO VENCIDO VENCIDO 19/12/11

1ER. CUATRIMESTRE VENCIDO 01/12/11 01/03/12 30/07/12
2011 al19/12/11 al 12/03/12 al 10/08/12

2DO. CUATRIMESTRE 01/12/11 01/03/12 30/07/12 10/12/12
2011 al19/12/11 al 12/03/12 al 10/08/12 al 21/12/12
1ER. CUATRIMESTRE 30/07/12 10/12/12 01/03/2013 29/07/2013
2012 al 10/08/12 al 21/12/12 al11/03/13 al 09/08/13
2DO. CUATRIMESTRE 10/12/12 01/03/2013 29/07/2013 09/12/2013
2012 al 21/12/12 al 11/03/13 al 09/08/13 al 20/12/13

- CURSOS BREVES O INTENSIVOS (solo tendran 2 llamados)

CURSADA 1ER. LLAMADO 2DO. LLAMADO

1ER. CUATRIMESTRE 2011 VENCIDO 01/12/11 al19/12/11

2DO. CUATRIMESTRE 2011 01/12/11 al 19/12/11 01/03/12 al 12/03/12

1ER. CUATRIMESTRE 2012 30/07/12 al10/08/12 10/12/12 al 21/12/12

2DO. CUATRIMESTRE 2012 10/12/12 al 21/12/12 01/03/2013 al 11/03/13

Muy importante: Las fechas de inscripcién a examen y entrega de trabajos finales son
comunes. Todos los trabajos deben ser entregados en las fechas indicadas, sin excepcién en
forma impresa y con el comprobante de inscripcién generado a través del SIU en la Secretaria
Académica para su registro. Ademas, debe ser enviado en formato electronico a
dgaidaes@unsam.edu.ar indicando en el asunto del mensaje el NOMBRE Y APELLIDO DEL
ALUMNO Y MATERIA Y CODIGO ala que corresponde el examen.
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Otras utilidades del SIU

Ademds de realizar las inscripciones a cursadas y examenes, el sistema SIU Guarani
permite realizar otras consultas y gestiones, entre otras:

- consulta de la historia académica o actuaciones provisorias (Gtil para ver si hay notas
anticipadas por los docentes antes del cierre del acta)

- consulta de asistencias en cada materia

- solicitud de certificados, etc.

- recepcién de avisos y mensajes de interés (ver anuncios)

Se recomienda muy especialmente la carga de una direccién de correo electrénico a través
de la cual recibir los avisos correspondientes. La configuracion se realiza a través de la
opcion “Anuncios” ingresando al SIU-GURANI via Web.

Tesis

La Maestria concluye con la aprobaciéon de una tesis de caracter individual elaborada bajo la
supervision de un Director de Tesis, la cual serd evaluada por un Jurado designado por el
Decano a sugerencia del Comité Académico, integrado por tres (3) miembros, uno de los
cuales serd externo a la Institucion. El proceso de elaboracion de tesis comienza a definirse
en el marco de los talleres que a tal efecto se incluyen en los planes de estudios. En todos
los casos, serd requisito para la aprobacion de la o las unidades curriculares de taller de
tesis la presentacion del plan de tesis entendido éste como un documento en el cual el
alumno explicita de manera concreta el objeto de su investigacion, los medios disponibles
para realizarlo y la propuesta de designacion del Director. Para la presentacién se utilizara la
nota tipo cuyo modelo se encuentra a disposicion de los interesados en la pagina web del
IDAES.

La tesis elaborada de acuerdo con los lineamientos del proyecto deberd ser presentada a
los efectos de su evaluacién dentro del plazo maximo de 12 (doce) meses contados a partir
de la fecha de la aprobacion final del referido proyecto. Por razones justificadas y contando
con el aval del Director, el alumno podra solicitar por Unica vez una prorroga del plazo para
la presentacion de 6 (seis) meses. Vencido este Ultimo plazo, sera necesaria la
reelaboracion del proyecto a los efectos de que el Comité Académico verifique si el mismo
mantiene su relevancia académica.

Trabajo final de Especializaciones

En el caso de las Especializaciones el trabajo final estara especialmente dirigido a integrar la
formacion recibida y las practicas realizadas en una presentacion Unica vinculada con la
tematica tratada en la carrera con el apoyo de un Tutor, y a su exposicién oral y defensa
publica en un coloquio. En tal sentido, resulta admisible la elaboracién de un texto escrito
sobre la base de las evaluaciones o trabajos individuales correspondientes a las distintas
unidades curriculares, reformuladas en un Trabajo Final Integrador de una extension
comprendida entre las 7.000 y las 14.000 palabras incluyendo citas y bibliografia con el
mismo formato y materiales que los indicados para las maestrias. El alumno debera
demostrar la aplicacion practica de los conocimientos adquiridos asi como la competencia y
el entrenamiento suficiente como para desempefiarse con idoneidad en el area de la
especializacion.
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Bibliografia y materiales

El sistema de provision de materiales de estudio se realizara mediante archivos digitales en
los que se reunird, en lo posible, el programa y la bibliografia de cada curso respetando los
derechos de autor. La responsable del centro bibliografico es Ayelén Arcos. Horario de
atencién: 16,30 a 20,30 horas, segundo piso frente. Mail de la Oficina de Apuntes:
apuntesidaes@unsam.edu.ar . Teléfono: 4374-7300, interno 203.

Los materiales bibliograficos impresos podran adquirirse en centros de copiado externos.

La Biblioteca de la Sede Parana, ubicada en el primer piso, contrafrente, del mismo
edificio, brinda servicios de lunes a viernes de 13 hs. a 20:30 hs. Cualquier alumno de
cualquier maestria del IDAES o investigador de la Universidad tiene acceso a la Biblioteca y
el régimen de préstamo es para cualquiera que acredite su pertenencia, como alumno,
investigador o profesor, a la comunidad UNSAM.

Se pueden hacer consultas en forma personal en el horario antes mencionado y también
esta disponible el catdlogo en la Biblioteca Digital en la pagina de la UNSAM
(www.unsam.edu.ar), en la seccién ‘Catalogo’.

La Bibliotecaria del IDAES, Yamila Signoriello, atenderd con mucho gusto las consultas que
necesiten realizar por teléfono al 4374-7300, interno 206, o bien via mail escribiendo a la
direccion biblioteca.idaes@unsam.edu.ar.

Sala de lectura e informatica “JOSE M. ARICO”:

En el 3° piso “B” (contrafrente) esta disponible para alumnos la sala de lectura e
informatica, en el horario de 10 a 20 horas.

Cuenta de correo electrénico v acceso a Biblioteca Digital UNSAM

Se sugiere gestionar la apertura de una cuenta de correo electrénico de UNSAM a través de
la pagina web (http://www.unsam.edu.ar/alumnos/solicitud alta.asp). Esta cuenta permitira
agilizar y facilitar tanto las comunicaciones institucionales del IDAES como la gestion de la
clave de acceso a la Biblioteca Digital UNSAM.

Solicitudes de Certificados

Los alumnos podran gestionar la emision de certificados a través del SIU-GUARANI. El
certificado requerido por este medio podrd ser retirado a partir de las 72 hs. de haber
realizado la gestion electronica a través del referido programa.

Si el certificado exigiera control, registro y firma de porcentaje de asignaturas aprobadas
podra ser retirado a la semana siguiente de haberse realizado la solicitud.

Los certificados seran retirados en Secretaria Administrativa previo pago del arancel de $
20,00 (Pesos Veinte) establecido por la Universidad.

No se entregaran certificados a quienes se encuentren en mora en el pago de cuotas de
aranceles de estudios.
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Solicitudes de certificacién de programas

La expedicion de copias certificadas de programas se realizara Unicamente mediante
solicitud escrita y firmada que se entregara por Secretaria especificando ante quién se
presentara dichas copias.

Solicitudes de titulos y diplomas

La solicitud debe ser completada y firmada por el interesado acompafiando la siguiente
documentacion:
v' Fotocopia de las dos primeras paginas y cambios de domicilio (si los hubiera)
asentados en su DNI o pasaporte para el caso de alumnos extranjeros.
v Libre deuda de biblioteca. Esta certificacion se tramita en la Biblioteca de la Sede
Parana.
v' Libre deuda de aranceles y matriculas. Esta certificacién se solicita y obtiene en la
Secretaria Administrativa.
Certificado analitico de notas
Las fechas para la recepcion de solicitudes en funcion de los actos de graduacion:
28 de febrero o dia habil posterior para Colacién de Abril.
30 de junio o dia habil posterior para Colacion de Agosto.
31 de octubre o dia habil posterior para Colacion de diciembre.

AN

Aranceles para la expedicion de titulos y diplomas:

Titulo de Especialista, Magister o Doctor: $ 200,00
Diplomas: $ 30,00

Solicitudes de equivalencias

Los alumnos que acrediten en forma fehaciente la aprobacién de unidades curriculares en
otras carreras de posgrado de la UNSAM o en otras universidades nacionales o privadas, o
bien en universidades extranjeras debidamente reconocidas podran solicitar el
reconocimiento de equivalencias con las unidades curriculares previstas en el plan de
estudios de su carrera.

Cada tramitacién serd individual y no sentara precedente.

Las unidades curriculares aprobadas sobre las cuales se soliciten equivalencias no podran
exceder los 10 (diez) afios de la fecha de aprobacién. Excepcionalmente, la Secretaria
Académica, podra sugerir la extension de dicho plazo, cuando el solicitante adjuntara otro
tipo de comprobantes de actualizacion.

La equivalencia podra ser total, con lo que se otorgara la aprobacién final de la unidad
curricular solicitada, o parcial, con lo que se dara por aprobada la cursada, y se
determinaran los contenidos acerca de los cudles se evaluara al alumno en el examen final.
La cursada que se dé por aprobada mediante una equivalencia parcial tendra una validez de
cuatro cuatrimestres contabilizados a partir de la fecha en que sea otorgada la equivalencia.
Los alumnos que soliciten equivalencias deberan presentar una solicitud por escrito
mediante el formulario previsto a tal efecto, el cual sera firmado de pufio y letra por el
interesado. Junto con este formulario se debera acompafar la siguiente documentaciéon en
original legalizado y fotocopia:
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v' Certificado consignando las calificaciones obtenidas, en original emitido por la
institucion de origen y legalizado por el Ministerio correspondiente (nacional o
provincial).

v' Programas de las unidades curriculares aprobadas, foliados y legalizados por la
institucion de origen, con indicacibn de las cargas horarias de las mismas y
bibliografia utilizada.

v Si correspondiera, plan de estudios de la carrera de origen.

v" Recibo de pago del arancel fijado por la Universidad de $ 20,00 (Pesos Veinte)

Se podra aprobar por equivalencias hasta un maximo del 50% del total de unidades
curriculares de una carrera.

En caso de solicitarse la aprobacion por equivalencias de una unidad curricular obligatoria
sera necesario determinar que se ha cubierto por lo menos el 75 % (setenta y cinco por
ciento) de los contenidos y los objetivos de formacidén exigidos por la para la unidad
curricular de que se trate. Este requisito no sera exigible en caso de tratarse de una unidad
curricular optativa.

La solicitud y la documentacion de respaldo presentada seran analizadas y evaluadas por el
docente responsable de la unidad curricular correspondiente quien se expedira
recomendando la aprobacion o desaprobacion de la equivalencia, determinando en su caso,
si se ha cubierto el porcentaje previsto para las unidades curriculares obligatorias. En base a
este informe, la Direccion de la Carrera emitira dictamen definitivo y la Secretaria Académica
emitira la disposicién correspondiente.

Espacio de consulta y orientacion general a los alumnos

Se encuentra habilitado un mecanismo para responder consultar y brindar orientacion
general a los alumnos. Este espacio es coordinado por Ramiro Segura y funcionara por
medio de entrevistas individuales relativas a las inquietudes y consultas de orientacion
académica que requieran los estudiantes de la institucién en el marco de su formaciéon de
posgrado.

Podran solicitarse entrevistas para los dias lunes o martes de 14 a 19 horas a través del
siguiente correo electrénico: segura.ramiro@gmail.com.

Consultas a las direcciones de las carreras
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Para facilitar la comunicacion de los alumnos con la direccion de cada carrera y abrir un
espacio de consultas y orientacion especificos, se han abierto cuentas de correo electrénico
a través de las cuales podran comunicarse.

Las cuentas son:

Maestria en Ciencia Politica: maestriacpolitica@unsam.edu.ar

Maestria en Sociologia Econ6mica: maestriaseconomica@unsam.edu.ar

Maestria en Sociologia de la Cultura y A. Cultural: maestriascultura@unsam.edu.ar
Maestria en Historia: maestriahistoria@unsam.edu.ar

Maestria en H. del Arte Argentino y Latinoamericano: maestriahdelarte@unsam.edu.ar
Maestria en Antropologia Social: maestrias@ides.org.ar

Doctorado en Antropologia Social: antropounsam@unsam.edu.ar

Especializacién Gestion Cultural y Pol. Cult.: especializaciongcultural@unsam.edu.ar

Todas aquellas consultas que no se refieran a cuestiones operativas tales como
inscripciones, plazos, aranceles, etc. podran ser cursados a través de las siguientes
direcciones: idaes@unsam.edu.ar o dgaidaes@unsam.edu.ar
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